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RESUMEN

Se proponen normas para la catalogacién de colecciones cientificas, detallindose
materiales, catdlogos, manejo y conservacion. Se indican modelos para semillas y aves.

SUMMARY

Suggestions for catalogation of scientific collections
Norms for catalogation of scientific collections are proposed. Materials, catalogues,

management and conservation for collections are detailed. Models for seeds and birds

are given.
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INTRODUCCION

En este trabajo se propone un método de catalogacion con la finalidad de hacer
prdctica y funcional la consulta y estudio de colecciones. Considerando la falta de unifor-
midad en las técnicas de catalogacién, para la elaboracion de este sistema, se ha tomado
como modelo el empleado en bibliotecologia (normas de la Biblioteca Apostélica Vatica-
na y Angloamericana, segin los criterios ya conocidos!-5 con las necesarias adaptaciones,
dada las caracterfsticas y finalidad de este estudio.

Se emplea el sistema de fichas movibles como método moderno de catalogacion,
sin dejar de reconocer otros métodos basados en la computacion 3,

TECNICAS DE CATALOGACION

1. Fichas.

La ficha a utilizar es la llamada ‘‘ficha universal”” (12,5 cm x 7,5 cm), muda vy lisa,
aceptdndose al pie el nombre del organismo que cataloga y preferentemente perforadas,
para lo cual las gavetas del fichero poseerdn la varilla sujetadora correspondiente. De
esta manera la ficha no serd retirada de la gaveta, evitindose su deterioro o extravio, Por
lo tanto, el interesado deberd poseer una ficha de consulta, donde consignara los datos
contenidos en la primera, para que el responsable a cargo de la coleccion localice el o
los ejemplares y/o muestras requeridas.

Los datos a consignar en las fichas de cada catdlogo se registrardn a tres margenes
verticales y a diez horizontales para el primer rengldn, en tanto que el segundo renglén y
sucesivos, a doce horizontales, Si la extension de la ficha no fuera suficiente, se seguird
en el envés, pero para escribirla se lo hard con la ficha invertida, con el objeto de que
pueda leerse sin necesidad de ser extrarda de la gaveta,

Il. Catdlogos.
Se confeccionardn los siguientes catdlogos:
a, De accesion o de entrada
b. Sistemdtico
c. De andlisis de muestra

Se sugiere la necesidad de conservar para cada catdlogo, un determinado color de
ficha, con el objeto de facilitar una rdpida individualizacién.

a. De accesién o de entrada.

Las fichas de este catdlogo, deberdn ser ordenadas siguiendo una numeracion correla-
tiva,
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Para semillas se propone consignar los datos de la fig, 1. Estos datos retinen las condi-
ciones minimas dado el tipo de catdlogo. Debido a la diversidad de medios de donde se
pueden recolectar las semillas Sen planta, superficie de suelo o enterrada, superficie de
agua, fondo de una laguna, etc.) y a los fines de una mds rdpida identificacion, se sugiere
el empleo de una clave de letras maytsculas para indicar cada medio, la que se colocard
delante del numero, separado por un guién a un cspacio; por ejemplo: P - 00085 (P-
cosecha en planta), A - 00090 (A= superficie de agua), etc.

Fig.1  Ficha modelo del catdlogo de accesion para semillas.

* 10 NO
BT I ERBARS voneinsmncnpsssssssnnshinssiayt  UBBOIET (o ee ol ions o sl sl
CEleehOr: i s e e s e A L

Medio de recoleccién:

Punto Cardinal:

Envase: .....cccueee

Vegetacion del lugar: .........

* Los nameros indican los méargenes.

Debe observarse la vegetacién que circunda el lugar de muestreo, la cual puede servir
como indicadora de las semillas que se recojan en el suelo o en el agua.

Los datos tales como: lugar, colector, fecha, etc. se consignardn sin escribir tal termi-
nologfa en la ficha (Fig. 2a).

Para aves, se indicard el niimero de entrada correspondiente, nombre cientifico, autor

y fecha, sexo y condicién de conservacion del ejemplar en el primer rengldn, en el segun-
do y sucesivos, nombres vulgares, procedencia, colector y fecha de captura (Fig. 2b).
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Fig. 2 Ejemplos de fichas modelos del catilogo de accesion para semillas (a) y aves (b).

(a) (b)
A -00090 00020
Lag. “La Tina" Mayo/30/79 Jacana jacana L. 1766 (p).
Ramén Regner Gallito de agua
Superficie de agua Lag. La Cuarentena,
E. Ulises Molet
Frasco 90 ml. Mayo/24/79

b. Sistemdtico

Este catilogo considerard los rangos taxondmicoa valorables a cada coleccion. Para
Botdnica se preferira agruparlos por familias, en tanto que para aves, 6rdenes y familias.
La indicacién de estas categorias se hard en fichas especiales que poseerdn una '‘oreja”
sobre el nivel de las universales de especie. En el caso de utilizar dos rangos o mas se acon-
seja el empleo de colores identificatorios.

Después de cada ficha de orden y/o familia se dispondrin las correspondientes a
especie. Estas y de acuerdo a los espacios ya establecidos, reunirdn la informacion indica-
daenlas Fig. 3y 4.

Fig. 3 Ficha modelo del catdlogo sistemédtico para semillas.

Eichhornia crassipes (Mart.) Solms.
N.V.: camalote, aguapey,
Largo: ancho: didmetro:
Color seco:
Superficie:
Envolturas:
Fruto:
Flotaci6n:
Peso 100 semillas:
A - 00090
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Fig. 4 Ficha modelo del catidlogo sistemético para aves.

Jacana jacana, L., 1766 8 (p.)
N.V.: Gallito de agua, gallito de la isla
Lugar: Fecha:
Colector:

Contenido estomacal:
L.t,:

Ete.

00020

Queda a criterio de cada especialista el lugar para indicar el ndmero de accesién del
ejemplar o muestra, en este caso ha sido ubicado en el margen inferior izquierdo a 12
espacios.

De acuerdo a cada tipo de estudio se pueden considerar otros items que se estimen
valorables.

c. De anilisis de muestra,

Las fichas correspondientes a este catdlogo responderdn a las necesidades de cada
estudio, Por ej. en el caso de andlisis de muestras de semillas, en primer lugar se colocard
el nimero del catdlogo de accesién, seguidamente se consignard el detalle de la muestra
que variard seglin sea un andlisis cuanti o cualitativo. En el primer caso se tendrd en cuen-
ta la especie a la que correponde la semilla y su cantidad en la muestra y en un metro
cuadrado. Si la especie no se identifica se sefialardn los datos de cantidad con la abreviatu-
ra s.i. “sin identificar’ y un paréntesis con el nimero de referencia correspondiente a
dichas muestras. Estas serdn conservadas en un depdsito especial para su posterior deter-
minacion. Para andlisis cualitativo se ajustard al criterio mds conveniente.

Al final de la ficha se indicard el tamafio de la muestra analizada, fecha de andlisis y
quien lo realizo,

Para el andlisis de muestras de Aves, los datos de la ficha se organizardn segin el
tema de estudio. En todos los casos se registrard la especie y el ndmero de coleccién. Si.
el objeto a estudiar es la alimentacién, se indicard: peso total del estomago, peso del con-
tenido, vollimen y un detalle de los organismos presentes en |la muestra.
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1, Mcdlos de con&.l‘vaclon de las colecmoncs

Si la coleccién corresponde a un Organismo (Museos, Institutos, etc.) donde ademds
se conservan ejemplares montados para exhibicion o conscrvados en Ilqmdo, después del

nombre cientifico y sexo, se aclarard en la ficha la condicién en que el ejemplar se conser-
va,

Si se trata de una piel de aves, se lo hard colocando entre paréntesis la letra “p”, En
caso de semillas cuya conservacion se mantiene en seco la abreviatura a emplear serd
s.”. Si la conservacion es un lfquido se consignard “el.”.

Asimismo conviene indicar, en forma abreviada cuando el material estd en exhibicién

(ee).

IV. Catdlogo de referencia.

Con el objeto de evitar confusiones y localizar los ejemplares buscados, cuando el
interesado lo haga por un nombre no actualizado se destinard una gaveta que |levard la
inscripcion de “REFERENCIAS™,

Cuando un nombre cientifico pase a sinonimia, la ficha desactualizada se retirard
de los catdlogos, la que serd sustituida por una nueva con los datos correspondientes y
nombre correcto, No obstante conviene consignar el nombre sinonimizado en una ficha
especial que serd ubicada por orden alfabético en la gaveta de ‘‘referencias’. En este
catdlogo no se consierardn rangos taxonoémicos, de tal manera que en fichas iguales, orde-
nadas alfabéticamente, se encontrardn referencias correspondientes a 6rdenes, familias y
especies.

Eiz Semillas Ej.: Aves
Solanum glaucum Jacana spinosa
Véase Véase
Solanum glaucophyllum Jacana jacana

V. Manejo de las colecciones,

Para las consultas de las colecciones y con el objeto de mantener el orden y evitar
extravios, los interesados deberdn completar el requisito de la ficha de consulta, Esta
podrd ser de medidas variables, pero preferentemente universal, con los siguientes datos:
orden, familia, sp., cantidad de e]emp!ares 0 muestras, nombre y apelhdo fecha y firma,

Estas fichas se archivardn para el control estadistico en lo referente al movimiento de
la coleccion cientifica.
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Préstamo: Si la Institucion mantiene en calidad de préstamo algun ejemplar o muestra,
que figurando en el catdlogo no se localiza en la coleccién, se deberd llevar un registro
de control para indicar quién lo posee. En tal sentido en una gaveta especial se colocara
el rétulo “PRESTAMO" y en su interior con un inicialador alfabético, se indicardn con
fichas los ejemplares o muestras prestados. Dado lo transitorio de su validez, puesto que
al devolverse ¢l material se destruye la ficha, podrdn ser manuscritas, pero deberdn reunir
todos los datos de la ficha principal del catdlogo sistemitico.

Canje: Si la institucion reserva parte de sus ejemplares para acrecentar sus colecciones por
canje, los destinados a ese fin se catalogardn, pero no se les dara ndmero de inventario.

Depésito de las colecciones: Los muebles destinados a la conservacion de las muestras se
adecuardn a las necesidades de cada especialidad, pudiendo ser de madera, metilicos, car-
tén, etc., siempre que respondan a las exigencias de su conservacion.

Las muestras en depdsito seguirdn el orden establecido en los catdlogos, para su
identificacién se utilizardn signos visibles y de buena fijacién, que podrd ser numérica o
taxondmica segun las conveniencias del investigador.

CONSIDERACIONES

La presente comunicacion tiene por objeto cubrir una necesidad en el manejo de las

colecciones para investigacién. Por tratarse de una primera contribucién, cada especialista

sabrd efectuar los ajustes necesarios, pues no todas las colecciones cientificas podrin
adaptarse ficilmente a las normas propuestas.
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